Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 230/2023
Rektora WUM z dnia 30 listopada 2023 r.

§ 1. Stownik pojec¢

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)
b)

d)

Uczelni lub WUM - rozumie sie przez to Warszawski Uniwersytet Medyczny,
Majatku ruchomym — rozumie sie przez to skitadniki majgtku ruchomego w
postaci aktywow: Srodkdw trwatych, materiatdw, sktadnikach niskocennych
oraz innych zakupionych i stanowigcych wytgczng wtasnos¢ Uczelni,
Dysponencie — rozumie sie przez to kierownika jednostki organizacyjnej, ktorej
zostat przydzielony majatek ruchomy Uczelni,

Wartosci brutto — rozumie sie przez to wartos¢ zakupu majatku ruchomego,
powiekszong o ulepszenia i pomniejszong o wartosci odtgczonych czesci

dodatkowych lub peryferyjnych.

§ 2. Zasady ogolne

1. Uczelnia, dla nalezytego zapewnienia racjonalnej gospodarki i eksploatacji majgtku

ruchomego oraz prawidtowego funkcjonowania i realizacji celdw statutowych, ma

prawo i obowigzek do:

a)
b)
0)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

)

Zarzadzania,

Pozyskiwania,

Korzystania,

Kontroli,

Ubezpieczania,

Ulepszania,

Napraw i serwisow,

Oddawania do korzystania innemu podmiotowi,

Sprzedazy, darowizny, utylizacji i likwidowania majatku zbednego Iub
niepetnowartos$ciowego,

Uzywania majgtku ruchomego podmiotéw zewnetrznych.



§ 3. Zarzadzanie majatkiem ruchomym Uczelni

Prawo do zarzadzania majatkiem ruchomym Uczelni posiada Rektor, przy pomocy
Kanclerza i dysponentdw, zgodnie ze Statutem Uczelni.
Prawo to moze zostac przeniesione na inng osobe na mocy obowigzujgcych zasad w

Uczelni.

§ 4. Pozyskiwanie majatku ruchomego Uczelni

. Wszelkie formy pozyskiwania (zwiekszenia ilosci i wartosci) majatku ruchomego Uczelni
muszg by¢ udokumentowane i wynika¢ z formalnie witasciwych dla danej operacji
gospodarczej przepisow.

Uczelnia zakupuje majatek ruchomy do realizacji swoich zadan z zachowaniem
szczegOlnej starannosci w wydatkowaniu finanséw publicznych, w sposéb racjonalny i
oszczedny.

Dysponent powinien zgtosi¢ potrzebe pozyskania majatku drogg przekazania lub
darowizny do jednostki administracji Uczelni, wtasciwej do rodzaju pozyskiwanego
majatku i uzyskal opinie odnosnie do alternatywy jej pozyskania oraz braku
przeciwskazan technicznych do uzywania w miejscu wyznaczonym przez dysponenta.
Przy pozyskiwaniu majatku ruchomego, drogg przekazania lub darowizny, nalezy
wskazac cel statutowy pozyskania, a takze nalezy bra¢ pod uwage ewentualne koszty
transportu, przystosowania lub naprawy, ktére dysponent poniesie w momencie

formalnego przejecia.

Dysponent w celu zabezpieczenia srodkdéw na cel wskazany w ust. 4 powinien podac w
zgtoszeniu przywotanym w ust. 3 zrédto finansowania wtasciwe do celu pozyskania
majatku.

Po uzyskaniu opinii jednostki administracyjnej Uczelni, wskazanej w ust. 3, dysponent
przedstawia jg do uzyskania zgody na zawarcie umowy cywilnoprawnej wtasciwemu
Prorektorowi.

. Zgoda na pozyskanie majatku drogg przekazania lub darowizny staje sie prawomocna
w chwili zawarcia umowy cywilnoprawnej, podpisanej przez osobe posiadajgcg w
Uczelni petnomocnictwo do danego rodzaju czynnosci.

. Zastosowanie do powyzszego majg wzory umow wprowadzone w Uczelni.



§ 5. Korzystanie z majatku ruchomego Uczelni.

Z majatku ruchomego Uczelni mogg korzystac nieodptatnie pracownicy, doktoranci oraz
studenci Uczelni, wyfgcznie w celach statutowych Uczelni, w ramach wykonywania
swoich zadan i obowigzkéw wobec Uczelni.
Pracownicy Uczelni mogg korzystac¢ z majatku Uczelni na podstawie powierzenia mienia
z obowigzkiem zwrotu. Powierzenie mienia jest skuteczne, kiedy dysponent wyrazi
zgode na korzystanie z majatku Uczelni, a pracownik przyjmie odpowiedzialno$¢ za
powierzone mu mienie. Potwierdzeniem czynnosci jest podpisanie dokumentu
powierzenia pracownikowi mienia z obowigzkiem zwrotu.
W ramach wtasciwego wypetniania zadan i obowigzkéw wobec Uczelni, pracownikowi
przystuguje prawo do korzystania z mobilnych urzadzen informatycznych, wymaganych
na danym stanowisku pracy, tj. :

a) Telefonu stuzbowego przenosnego,

b) Laptopa stuzbowego,

c) Tabletu stuzbowego.
Dysponent moze powierzy¢ pracownikowi majgtek Uczelni wymieniony w ust. 3, na
zasadzie ust. 2, z zachowaniem zasady racjonalnego wykorzystania, w przypadku gdy
stanowisko stuzbowe pracownika wymaga wykorzystania tego typu sprzetu, a takze do
Swiadczenia pracy zdalne;j.
Pracownik moze mie¢ powierzong odpowiedzialno$¢ za nie wiecej niz jedno urzadzenie
z kazdego rodzaju wymienionego w ust. 3. zakupionego z funduszy wtasnych Uczelni.
W ramach powierzonej odpowiedzialno$ci wskazanej w ust. 5, pracownik ma prawo do
serwisu i naprawy urzadzen wykorzystywanych w ramach obowigzkéw stuzbowych ze
zrodet centralnych.
Pracownik nie moze udostepnia¢ innym osobom powierzonego majatku, w tym nie

moze udziela¢ powierzenia majatku innym pracownikom.

Doktoranci i studenci mogg korzysta¢ z majatku Uczelni na podstawie umowy
cywilnoprawnej. Umowa jest skuteczna, kiedy dysponent wyrazi zgode na korzystanie
z majatku Uczelni, a doktorant lub student przyjmie odpowiedzialnoS¢. Potwierdzeniem
czynnosci jest podpisanie dokumentu umowy uzyczenia.

Doktoranci i studenci nie mogg udostepniaé innym osobom powierzonego majatku, w
tym nie mogg zawiera¢ umowy cywilnoprawnej na korzystanie z powierzonego majatku

z innym doktorantami lub studentami.



1.
2.

§ 6. Kontrolowanie majatku ruchomego Uczelni.

Uczelnia ma prawo do dokonywania kontroli majgtku ruchomego.
Kontrolg sg:

a) Inwentaryzacje prowadzone zgodnie =z Instrukcja Inwentaryzacyjng
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego,

b) Czynnosci okresowe zwigzane ze sprawdzaniem stanu, ilosci, jakosci,
wykorzystania, lokalizacji wzgledem prowadzonej centralnej ewidencji majatku
ruchomego Uczelni, dokonywane przez jednostki administracyjne Uczelni w
ramach prowadzonych dziatan, lub zleconych na polecenie Wiadz Uczelni.

Dysponent jest odpowiedzialny za: zgtaszanie przemieszczania i lokalizacje majatku
ruchomego w Uczelni, stan, ilos¢, jakos¢ oraz wykorzystanie zgodne z realizacjg celow
statutowych Uczelni.

Dysponent ma obowigzek udostepni¢ lub przekaza¢ majatek ruchomy, w przypadku
niemoznosci wykorzystania go w jednostce dysponenta, lub w przypadku kiedy
potrzeby Uczelni koncentrujg sie na pozyskaniu majatku podobnego do posiadanego
przez dysponenta, a w petni niewykorzystywanego;

Dysponent ma obowigzek zgtasza¢ do wiasciwej jednostki administracji Uczelni majatek
ruchomy niewykorzystywany w jednostce dysponenta, jesli okres przestoju jest dtuzszy

niz 60 dni, a takze jesli wykorzystanie majatku jest w jednostce dysponenta niemozliwe.

§ 7. Ubezpieczenie majgtku ruchomego Uczelni

Uczelnia ubezpiecza majatek ruchomy wykorzystywany do celdw statutowych, uzywany
przez pracownikéw Uczelni w budynkach administrowanych przez Uczelnie, ktory w
toku dziatalnosci nie zostat zgtoszony przez dysponenta do oddawania do korzystania
innemu podmiotowi, sprzedazy, darowizny, utylizacji badz likwidacji jako maijatek
zbedny lub niepetnowartosciowy, sprawny i uzywany ciggle, bez przerw dtuzszych niz
60 dni, we wskazanej lokalizacji.

Majatek ruchomy Uczelni ubezpieczany jest od ryzyk, bedacych nastepstwem szkdd
majatkowych powstatych w budynkach administrowanych przez Uczelnie.

Uczelnia ubezpiecza odrebnie od wszystkich ryzyk majatek ruchomy Uczelni w postaci

wysokowarto$ciowego sprzetu elektronicznego medycznego i laboratoryjnego, ktérego



wykorzystanie jest znaczace dla prowadzonej dziatalnosci Uczelni, z zachowaniem
zasad ust. 1.

Dysponent ma obowigzek zgtasza¢ wszelkie wytgczenia i wtgczenia do ubezpieczenia
majatku ruchomego, wynikajace z zasad ust. 1.

. W przypadku zgtoszenia przez dysponenta do oddawania do korzystania innemu
podmiotowi majatku ruchomego Uczelni, stosuje sie zasade obowigzku ubezpieczenia
przez korzystajgcego, uregulowanego odrebnie umowg cywilnoprawna.

§ 8. Ulepszenia majatku ruchomego Uczelni

W ramach dbatosci o majatek ruchomy dysponent ma obowigzek utrzymywac go w
stanie niepogorszonym z wyjatkiem zuzycia bedacego nastepstwem prawidtowego
uzywania rzeczy.

Ulepszeniem majatku ruchomego jest kazda czynno$¢ zmierzajgca do zwiekszenia jego
uzytecznosci, unowoczesnienia lub przystosowania do spetniania innych funkcji niz
pierwotnie przewidziano. Odniesieniem dla tej oceny jest stan majatku z dnia przyjecia
go do uzywania.

Ulepszenie moze by¢ mierzone na rézne sposoby, np. wydtuzeniem okresu uzywalnosci,
zniwelowaniem kosztéw eksploatacji, nowych zdolnosci, czy jakosci efektow mozliwych

do uzyskania po dokonaniu ulepszenia.

§ 9. Naprawy i serwisowanie majatku ruchomego Uczelni

Dysponent analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

Za prawidtowo eksploatowany sprzet uznaje sie taki, ktéry stuzy do celéw statutowych
Uczelni, prowadzi sie dla niego dokumenty serwisowe lub paszporty techniczne, w
zaleznosci od rodzaju majatku i inne wymagane przepisami wewnetrznymi Uczelni.
Utrzymywany jest w stanie przydatnosci do uzytku, a kazdg awarie, usterke badz
ulepszenie zgtasza sie celem podjecia dziatai zmierzajgcych do utrzymania majatku w
stanie niepogorszonym.

. Konieczno$¢ wykonywania przegladdw i serwisow majatku Uczelni powinna byc¢
przewidziana przez dysponenta i zgtaszana do wiasciwej jednostki administracji Uczelni,

celem ich realizacji.



. Dysponent jest zobowigzany do zgtaszania awarii, usterek i niesprawnosci majgtku
Uczelni do wtasciwej jednostki administracji Uczelni.

. Usuwanie awarii, usterek i niesprawnosci majatku Uczelni jest realizowane w ramach
budzetu centralnego do 50% wartosci brutto majatku wykorzystywanego do celéw
statutowych.

. W przypadku przekroczenia kwoty wskazanej w ust. 5 dysponent otrzyma analize
optacalnosci i celowosci naprawy. Jesli celowo$¢ naprawy jest uzasadniona to
dysponent powinien wystgpi¢ o zgode na pokrycie zwiekszonych kosztéw naprawy do
Prorektora, wtasciwego do sprawy.

. Dysponent w toku biezgcego korzystania z majatku ruchomego Uczelni jest
zobowigzany do zapewnienia pokrycia kosztow zakupu materiatow zuzywalnych z
wiasnych Srodkéw, w zaleznosci od sposobu wykorzystywania.

. Dysponent powinien zapewnic¢ $rodki finansowe na utrzymanie zakupionego majatku
do realizacji projektu, w okresie trwania projektu naukowo — dydaktycznego, m. in. na
materialy eksploatacyjne, naprawy, konserwacje i przeglady. W przypadku braku
mozliwosci zabezpieczenia $rodkdw w ramach trwajgcego projektu, dysponent
powinien przewidzie¢ je we wiasnym budzecie lub wystgpi¢ o przydziat Srodkow

finansowych na ten cel do wiasciwego Prorektora.

§ 10. Oddawanie majatku ruchomego Uczelni do korzystania innemu podmiotowi

Majatek ruchomy Uczelni moze by¢ wykorzystywany przez podmiot zewnetrzny do
prowadzenia niekomercyjnych dziatan w ramach wspdtpracy, wspotkorzystania,
udzielania $wiadczen zdrowotnych, lub innych, ktére przewidujg wzajemne korzysci.
W przypadku dziatania opisanego w ust. 1. Dysponent powinien wystapi¢ o analize
zasadnosci oraz zapotrzebowania innych jednostek organizacyjnych Uczelni na
korzystanie z opisanego majatku ruchomego, a na jej podstawie o zgode Prorektora,
wihasciwego dla danej sprawy, w zaleznosci od celu korzystania. Zgoda staje sie
prawomocna w chwili zawarcia umowy cywilnoprawnej.

Majatek Uczelni zakupywany do praktycznego wykorzystania w zakresie szkolenia
studentdw i doktorantéw na terenie jednostek udzielajgcych $wiadczenia zdrowotne,
dysponent powinien zgtosi¢ niezwtocznie do Biura ds. Szpitali i Bazy Klinicznej, celem

uzupetnienia wykazu w realizowanej umowie dydaktycznej.



4. Majatek Uczelni moze by¢ wykorzystywany przez podmioty zewnetrzne odptatnie, co

regulujg odrebne przepisy.

§ 11. Sprzedaz, darowizna, utylizacja i likwidowanie zbednego lub niepetnowarto$ciowego
majatku ruchomego Uczelni.

W przypadku stwierdzenia przez dysponenta, w toku biezgcej dziatalnosci albo w trakcie
kontroli lub inwentaryzacji, ze majatek ruchomy spetnia warunki okreslone w zarzgdzeniu
w sprawie gospodarowania zuzytymi i zbednymi sktadnikami majatku, moze zosta¢ on
poddany sprzedazy, darowiznie, utylizacji lub likwidacji.

Przy ocenie zasadnosci ust.1, kazde dziatanie powinno by¢ poprzedzone analizg potrzeb
Uczelni, wykonang przez jednostke administracji Uczelni odpowiedzialng za rodzaj majatku.
W pierwszej kolejnosci przy potwierdzonej zasadnosci ust. 1 brane sg pod uwage potrzeby

jednostek sektora finansow publicznych.

§ 12. Uzywanie majatku ruchomego podmiotéw zewnetrznych

Majatek ruchomy podmiotéw zewnetrznych moze by¢ uzywany w Uczelni komercyjnie badz
niekomercyjnie, na potrzeby zgodne z celem statutowym Uczelni. Dysponent powinien
zgtosi¢ potrzebe uzywania majatku ruchomego podmiotéw zewnetrznych do jednostki
administracji Uczelni, wtasciwej do rodzaju uzywanego majatku, i uzyska¢ opinie odnos$nie
do alternatywy uzywania majatku ruchomego podmiotéw zewnetrznych oraz braku
przeciwskazan technicznych do uzywania w miejscu wyznaczonym przez dysponenta.

Jesli w opinii jednostki administracji Uczelni nie ma mozliwosci pozyskania majatku
ruchomego do zaspokojenia potrzeb dysponenta, w inny sposéb niz uzywanie majatku
ruchomego podmiotdw zewnetrznych lub uzywanie majatku ruchomego podmiotéw
zewnetrznych jest warunkiem do prowadzenia dziatalnosci wynikajacej z innej umowy,
nalezy zawrze¢ umowe cywilnoprawng. .

Przy zawieraniu umowy cywilnoprawnej, gdzie przedmiotem umowy jest uzywanie w
jednostce organizacyjnej Uczelni majatku podmiotu zewnetrznego o znacznej wartosci, tj.
o wartosci brutto przekraczajacej 100 tys. zt, wyprodukowanego nie pdzniej niz 10 lat przed

zawarciem umowy, nalezy zawrze¢ polise ubezpieczeniowa.



Dysponent w celu zabezpieczenia Srodkdéw na cel wskazany w ust. 2 powinien wskaza¢ w
zgtoszeniu przywotanym w ust. 1 zrddto finansowania wiasciwe do celu uzywania majatku
ruchomego podmiotéw zewnetrznych.

Po uzyskaniu opinii jednostki administracyjnej Uczelni, wskazanej w ust. 1, dysponent
przedstawia jg do zawarcia umowy cywilnoprawnej wtasciwemu Prorektorowi.

Zgoda na uzywanie majatku ruchomego podmiotéw zewnetrznych staje sie prawomocna w
chwili zawarcia umowy cywilnoprawnej, podpisanej przez osobe posiadajagcg w Uczelni

petnomocnictwo do danego rodzaju czynnosci.



